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Přihlašování do správy obsahu

Přihlášení se provádí pomocí internetového prohlížeče, zadáním adresy ve formátu:

www.domena.cz/administrator
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Možnosti správy obsahu – úvodní nabídka

Správa kategorií pro logické třídění článků

Správa menu – vytváření, mazání a přejmenování tlačítek menu

Správa obsahu stránek (článků) – vytváření, úprava obsahu

Správa vložených souborů – obrázky, PDF apod.

Správa uživatelů – přidělování práv uživatelům
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Tvorba obsahu stránky - článku

● Obsah se píše obdobně jako
v MS Word

● Text je možné označovat 
(nadpisy, zvýraznění ...)

● Do textu se vkládají obrázky
● Možnost vytváření odkazů
● Tvorba seznamů
● Vytváření tabulek
● Text je možné kopírovat např. 

z MS Word
● Je možné vkládat i speciální 

znaky (# & @ $ ÷ × § ...) 
● Označovat části obsahu 

pomocí tzv. kotvy
● a mnoho dalšího
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Ovládání editoru obsahu - TinyMCE

Zvýraznění 
textu

Hledání

Tabulky
Neuspořádaný 

seznam

Uspořádaný 
seznam

Kurzíva
Vytvoření odkazu

Druh textu
(nadpis ...)

Vkládání textu
z MS Word

Vytvoření kotvy

Vyčištění kódu
z hlediska SEO

Druh textu
(nadpis ...)
Druh textu
(nadpis ...)

Vrácení
 se zpět

Vkládání různých 
znaků (& © ± ...)
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Tvorba a plnění obsahu tabulek

Pomocí editoru je možné vytvářet libovolné tabulky a vkládat do nich obsah. Není 
problém sousední buňky slučovat, dodatečně vkládat nové řádky a sloupce a mnoho 
dalších funkcí, na které jsou uživatelé zvyklí např. u MS Excel.  
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Možnosti pro SEO optimalizaci

Z hlediska SEO (Search Engine Optimization – 
optimalizace pro vyhledávače) je vhodné vyplňovat 
doplňující informace o stránce (článku). Jedná se o:

● Popis - stručné shrnutí obsahu článku
● Klíčová slova - vypsání klíčových výrazů pro 

vyhledávání
● Informace pro roboty - programy prohledávající 

internet
● Autor obsahu stránky (článku) 
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Správa stánek - článků

Správa stránek – článků, je rozcestníkem administrace pro úpravu obsahu. Umožní 
články zveřejnit, měnit pořadí zobrazení a informuje o počtu shlédnutí, autorovi a 
data vytvoření  článků. Články je možné filtrovat nebo vyhledat pro rychlejší 
orientaci.  
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Správa navigace - menu

Správa navigace umožňuje přidávat a upravovat položky menu, které se zobrazují 
na webových stránkách, jako tlačítka navigace. Tyto položky lze řadit a podřazovat 
pod jiné, tak jak je patrno na obrázku níže.     
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Správa uložených souborů

Správa uložených souborů umožňuje nahrát, smazat a přejmenovat soubory a třídit 
je do logických adresářů.     
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Správa uživatelů

Copyright © HelpMark web: www.helpmark.cz  |  e-mail: info@helpmark.cz  |  tel. 739 719 548 

Správa uživatelů umožní vytvářet nové uživatele, přidělovat jim uživatelské jméno
a heslo, evidovat jejich přístup do systému a přidělovat jim uživatelská práva.    
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V této části byl ukázán jen malý zlomek 
možností tohoto systému.

Z pohledu řadového uživatele se jedná o 
nejčastěji používané funkce při správě obsahu 

webových stránek.

K detailnější výuce slouží další prezentace. 
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